\;:%
] i

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Educacion Media Superior

Nombre del Titular (2)

Ing. Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.C. Bertha Guillermina Acosta Martinez

Correo electrénico
institucional (4)

guille.acosta@uan.edu.mx

Teléfono y extension

2 11 88 00 Extension 8809

Fondo (5) Universidad Autonoma de Nayarit
Seccion () 4C Recursos Humanos
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

4C.1 Expedientes del personal | Expedientes del p:

eeeeee I, Curriculum, Permisos Econémicos, Oficios de Comsién, Cargas Horarias

OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION




I
g

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Educacion Media Superior

Nombre del Titular (2)

Ing. Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.C. Bertha Guillermina Acosta Martinez

Correo electrénico
institucional (4)

guille.acosta@uan.edu.mx

Teléfono y extension

2 11 88 00 Extension 8809

Fondo (5) Universidad Autonoma de Nayarit
Seccién (@ 4S Educacion Media Superior
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

4S.1 FORTALECIMIENTO AL BACHILLERATO J| DISENO Y SEGUIMIENTO A LOS PROGRAMAS DE FORMACION, CAPACITACION Y ACTUALIZ

OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION

6n Media Superior, Plan

OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION




g UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

gwm GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
255522?2:2)0 Fnidad Secretariade Educacion Media Superior
Nombre del Titular (2) Ing. Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa
Aahivs de ramer %) C. Bertha Guillermina Acosta Martinez
ettt guille.acosta@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 2 11 88 00 Extension 8809
Fondo () Universidad Autonoma de Nayarit
Seccion (6) 3C Programacion, Organizacion y Presupuesto

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

3C Programa Operativo Anual Programa Operativo Anual de la Secretaria de Educacion Media Superior OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Secretaria de Educacion Media Superior

Nombre del Titular

@ Ing. Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.C. Bertha Guillermina Acosta Martinez

Correo electrénico
institucional (4)

guille.acosta@uan.edu.mx

Teléfono y extension

2 11 88 00 Extension 8809

Fondo (5) Universidad Autonoma de Nayarit
Seccion (6) 5C Recursos Financieros
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

5C.5 Comprobacién de Gasto

Zconémico, Pélizas de cheque, Facturas, Relaciones de Alimentos, Informes, Oficios de Comisién,

OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION

5C.4 Viaticos y Gastos de Representacion

conémico, Pélizas de cheque, Facturas, Relaciones de Alimentos, Informes, Oficios de Comision, C

OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION




\;:%
] i

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Secretaria de Educacion Media Superior

Nombre del Titular (2) Ing. Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

L.C. Bertha Guillermina Acosta Martinez

Correo electrénico
institucional (4)

guille.acosta@uan.edu.mx

Teléfono y extension

2 11 88 00 Extension 8809

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccién (6) 15C Documentos Administrativos
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

15C.2 Circulares y Memorandums

Circulares, Invitaciones y Memorandums OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Educacion Media Superior

Nombre del Titular (2)

Ing. Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.C. Bertha Guillermina Acosta Martinez

Correo electrénico
institucional (4)

guille.acosta@uan.edu.mx

Teléfono y extension

2 11 88 00 Extension 8809

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion (@ 2S.Académica
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
2S.4 Administracion Escolar L1c ceso de 6 ingreso), examén de ingreso y hojas de respuest OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION
2S.1Programas Académicos s de 6y 6 del curriculo de la Educacién Media Superior. Incl | OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION
2 8/2 S. 6/2 S.6.2 senesenmaeiade i6n educativa y profesional, asesoria émica, tutoria i OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION




\;:%
] i

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Educacion Media Superior

Nombre del Titular (2)

Ing. Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.C. Bertha Guillermina Acosta Martinez

Correo electrénico
institucional (4)

guille.acosta@uan.edu.mx

Teléfono y extension

2 11 88 00 Extension 8809

Fondo (5)

Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccion (6)

5S Extension y Vinculacion

Serie (7)

Descripcidn )

Ubicacion Fisica (9)

«tension y Vinculacion. Vinculacion Profesional I. B 1.- Becas

Federales para los Estudiantes del Nivel Medio Superior.

OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION




i\-‘ &
», ar
e

Py
s
S
4

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Educacion Media Superior

Nombre del Titular (2)

Ing. Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.C. Bertha Guillermina Acosta Martinez

Correo electrénico
institucional (4)

guille.acosta@uan.edu.mx

Teléfono y extension

2 11 88 00 Extension 8809

Fondo (5) Universidad Autonoma de Nayarit
Seccion ) 2C Asuntos Juridicos
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

(Elaboracion de instrumento Juridico. Convocator  ayectos que promuevan

la vinct

ulacion de los alumnos del nivel medio superior.3.- Programas que ¢ | OFICINA DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE GESTION Y ADMINISTRACION




	Ubicación Física 9Row15: 
	Descripción 8Row15: 
	Serie 7Row15: 
	Ubicación Física 9Row14: 
	Descripción 8Row14: 
	Serie 7Row14: 
	Ubicación Física 9Row13: 
	Descripción 8Row13: 
	Serie 7Row13: 
	Ubicación Física 9Row12: 
	Descripción 8Row12: 
	Serie 7Row12: 
	Ubicación Física 9Row11: 
	Descripción 8Row11: 
	Serie 7Row11: 
	Ubicación Física 9Row10: 
	Descripción 8Row10: 
	Serie 7Row10: 
	Ubicación Física 9Row9: 
	Descripción 8Row9: 
	Serie 7Row9: 
	Ubicación Física 9Row8: 
	Descripción 8Row8: 
	Serie 7Row8: 
	Ubicación Física 9Row7: 
	Descripción 8Row7: 
	Serie 7Row7: 
	Ubicación Física 9Row6: 
	Descripción 8Row6: 
	Serie 7Row6: 
	Ubicación Física 9Row5: 
	Descripción 8Row5: 
	Serie 7Row5: 
	Ubicación Física 9Row4: 
	Descripción 8Row4: 
	Serie 7Row4: 
	Ubicación Física 9Row3: 
	Descripción 8Row3: 
	Serie 7Row3: 
	Ubicación Física 9Row2: 
	Descripción 8Row2: 
	Serie 7Row2: 
	Ubicación Física 9Row1: OFICINA DE RECEPCIÓN DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN
	Descripción 8Row1:  Expedientes del personal, Curriculum, Permisos Económicos, Oficios de Comsión, Cargas Horarias.
	Serie 7Row1: 4C.1 Expedientes del personal
	Sección 6: 4C Recursos Humanos
	Fondo 5: Universidad Autónoma de Nayarit
	Teléfono y extensión: 2 11 88 00 Extensión 8809
	Correo electrónico institucional 4: guille.acosta@uan.edu.mx
	Nombre del Responsable del Archivo de Trámite 3: L.C. Bertha Guillermina Acosta Martínez
	Nombre del Titular 2: Ing. Paola de la Gradilla Muñoz Reynosa
	Dependencia o Unidad Académica 1: Secretaría de Educación Media Superior


